
1.3 Quản lý người dùng 

Mục đích: Tìm kiếm, kiểm tra trạng thái tài khoản của người dùng, khách hàng trên 

hệ thống. 

Phân quyền, khóa hoặc mở khóa tài khoản người dùng. 

Thêm mới, chỉnh sửa hoặc xóa người dùng. 

1.3.1 Danh sách người dùng hệ thống 

Danh sách người dùng hệ thống 

Bước 1: Từ màn hình giao diện hệ thống kích chọn Hệ thống=>Quản trị người 

dùng. Bước 2: Nhập vào tài khoản người dùng hoặc của khách hàng. 

Bước 3: Kích chọn “Tìm kiếm” hệ thống sẽ tự động hiển thị ra danh sách tài khoản theo 

tài khoản nhập vào. 

1.3.2 Tạo mới tài khoản người dùng 

Mục đích: Tạo mới tài khoản người dùng trong hệ thống. 

Bước 1: Từ màn hình quản lý người dùng, chọn Tạo mới 

 

 Tạo mới người dùng 



Bước 2: Nhập các thông tin cho người dùng, (*) là thông tin bắt buộc 

• Tên tài khoản 

• Mail 

• Mật khẩu 

• Nhập lại mật khẩu 

• Kích hoạt: Cho phép tài khoản được sử dụng trong hệ thống. 

• Quyền truy cập: Là quyền thao tác các chức năng trong hệ thống. 

Bước 3: Kích chọn “Lưu” để tạo mới người dùng theo các thông tin đã nhập. 

1.3.3 Cập nhật tài khoản người dùng 

Mục đích: Thay đổi thông tin, mật khẩu, khóa, kích hoạt tài khoản người dùng trong hệ 

thống. 

Bước 1: Từ màn hình quản lý người dùng, chọn  trên dòng chứa tài khoản cần chỉnh sửa. 

Bước 2: Nhập các thông tin cho người dùng. (*)là thông tin bắt buộc 

• Mật khẩu: Nhập mật khẩu muốn thay đổi, hoặc không nhập nếu giữ mật khẩu cũ. 

• Nhập lại mật khẩu: Nhập giống với phần “Mật khẩu” nếu muốn thay đổi mật khẩu. 

• Kích hoạt: Cho phép tài khoản được sử dụng trong hệ thống. 

• Khóa: Khóa quyền sử dụng trong hệ thống. 

• Quyền truy cập: Là quyền thao tác các chức năng trong hệ thống. 

 

Cập nhập thông tin người dùng 

Bước 3: Kích chọn “Lưu” để cập nhật thông tin người dùng theo các thông tin đã nhập. 

1.3.4 Xóa tài khoản người dùng 

Mục đích: Xóa người dùng khỏi hệ thống. 

 
Bước 1: Từ màn hình quản lý người dùng, chọn trên dòng chứa tài khoản cần xóa. 

Bước 2: Hộp thoại xác thực xóa tài khoản được bật lên 

 



 

Xóa người dùng hệ thống 

Bước 3: Kích chọn “OK” để xóa người dùng, chọn “Cancel” để quay lại trang tìm kiếm. 

 

1.3.5 Xóa tài khoản người dùng 

Mục đích: Tìm kiếm quản lý danh sách quyền người dùng trên hệ thống. 

Tạo mới, thêm, bớt chức năng cho quyền người dùng. 

Danh sách quyền hệ thống 

1.3.6 Xóa tài khoản người dùng 

Mục đích: Tạo mới quyền người dùng trong hệ thống. 

Bước 1: Từ màn hình quản lý quyền người dùng, chọn Tạo mới 

 

Tạo mới quyền người dùng 



Bước 2: Nhập các thông tin cho quyền người dung, (*) là thông tin bắt buộc 

• Tên 

• Chọn các permission: Các thao tác chi tiết. 

Bước 3: Kích chọn “Lưu” để tạo mới quyền người dùng theo các thông tin đã nhập. 

1.3.7 Xóa tài khoản người dùng 

Mục đích: Thêm mới hoặc hủy thao tác cho quyền người dùng trong hệ thống. 

Bước 1: Từ màn hình quản lý quyền người dùng, chọn  trên dòng tương ứng của 

quyền người dùng. 

Bước 2: Chọn các permission cho quyền người dùng. 

Bước 3: Kích chọn “Lưu” để cập nhật quyền người dùng theo các thông tin đã nhập. 

 


