
5. XỬ LÝ HÓA ĐƠN 
 

5.1 Danh sách hóa đơn thay thế 

- Để thay thế hóa đơn, người dùng chọn danh mục “Quản lý hóa đơn” => “Danh sách 

hóa đơn” trong mục danh sách hóa đơn => tại cột Thao tác 

 

- Click chon hóa đơn cần thao tác =>> bấm nút  Sau đó chọn thao tác xử lý với hóa 

đơn vừa chọn. 

- Chọn thông tin để tìm kiếm hóa đơn thay thế. Sau đó điền thông tin cần thay thế cho hóa 

đơn, chọn “Biên bản thu hồi” để lập biên bản thu hồi hóa đơn. 

 

 

- Chọn thông tin để tìm kiếm hóa đơn thay thế. Sau đó điền thông tin cần thay thế cho hóa 

đơn, chọn “Thay thế hóa đơn” để thay thế hóa đơn. 



 

 


